INSTRUKCIA SPISSKEHO DIECEZNEHO BISKUPA
PRE PROCEDURU ODOVZDANIA/PREVZATIA FARNOSTI

S ciel'om ¢o najviac zjednodusit a zaroveri zabezpecit kompletné odovzdanie a prevzatie
farnosti vydavam nasledujtice pokyny:

1. Datum odovzdania/prevzatia farnosti uréi prislusny dekan po dohode s obidvomi
fardrmi/farskymi administratormi. Pri odovzdéavani/prevzati farnosti musia byt
vSetci traja fyzicky pritomni. Pri odovzdavani/preberani farnosti je pritomny aj
tajomnik ERF (Statat ERF, ¢l. 111, bod 7). Miestom je vzdy farska kancelaria prisluznej
farnosti. O odovzdani/prevzati farnosti sa zhotovuje zapisnica v 3 exemplaroch,
vSetky podpisujt vSetci ztcastneni a vietky exemplare nasledne podpisuje diecézny
biskup. Kanceléria BU rozposle po jednom exemplari preberajiicemu a prisludnému
dekanovi. Treti exemplér ostava v archive biskupského aradu.

2. Predmetom pri odovzdani/ prevzati farnosti je:

a.

Pettazny dennik, pokladni¢na hotovost, kltice od pokladne a trezoru: pefiazny
dennik musi byt riadne zapisany a uzavrety ku dfiu odovzdania/prevzatia
farnosti. Neuhradené faktury sa zaznamenajt do zépisnice. Hotovost v pokladni sa
musi zhodovat s idajom v denniku. VSetky kl'tace od pokladne aj trezoru musia byt
odovzdané preberajacemu.

. BeZzny tucet (pripadne sporiace tcty): k dispozicii musi byt posledny vypis z actu.

V pritomnosti dekana skontrolujad aj stav na beZnom uéte cez internet.
Odovzdavajtci odovzda preberajiicemu prislusné kody a heslé od bankového uctu,
platobné karty, doklady oICO aDIC, kédy k farskému mobilnému telefénu,
pristupové kody k web-stranke, hesla k farskej mailovej schranke, kédy od
zabezpecovacich zariadeni a pod.

. Hmotny majetok farnosti a zmluvy: kvSetkym nehnutelnostiam musia byt

k dispozicii vlastnicke listy. Pri odovzdani/prevzati farnosti sa musi jasne uviest
rozsah majetku (lesy, polia, budovy), musia byt predloZzené platmné zmluvy
o prendjmoch a ostatné listiny (vratane pohladavok a zaviazkov z uz skonéenych
zmlav). O vSetkom sa uvedie zapis do zapisnice.

Ak je vo farnosti zriadena farska charita, su¢astou odovzdavania/ prevzatia farnosti
maju byt aj prislusné dokumenty (képie menovacich dekrétov, dokumenty
o registracii na SpKCH).

Zoznam ¢lenov Ekonomickej rady farnosti a Pastora¢nej rady farnosti a kopie
menovacich dekrétov tychto rad, kontakty na ich ¢lenov.

Pamiatky: vo farskej kancelarii musi byt k dispozicii zoznam hnutelnych aj
nehnutelnych kultarnych pamiatok danej farnosti (dokument z pamiatkového
uradu). Vsetky pamiatky sa musia pri odovzdani/prevzati farnosti fyzicky
skontrolovat a identifikovat. Pocet a totoZnost pamiatok sa uvedie do zapisnice.



g. Inventare kostola a farskej budovy a vsetkych ostatnych budov, ktoré farnost
vlastni: k dispozicii musia byt inventirne zoznamy k 31. decembru
predchéadzajticeho roka (podpisané fararom a tajomnikom ERF). Dekan s obidvomi
knazmi fyzicky skontroluje kazda inventarnu polozku a stav uvedie do zapisnice.

h. Protokoly: poistné zmluvy, revizne spravy od plynovych zariadeni, bleskozvodov,
elektrifikacie, zvonov, hasiacich pristrojov atd’.

i. Protokolarna kniha (kniha do3lej a odoslanej posty) a farské matriky: vsetky
matriky musia byt riadne dopisané. Tento fakt treba uviest do zépisnice.
V zépisnici sa uvadza aj celkovy pocet a druh matrik, ktoré sa vo farskej budove.
Taktiez treba odovzdat riadne pripravené zapisnice na sobas, krstné listky
pripravovanych krstov, prip. dokumentécia k pripravovanej birmovke a pod.

j. Inventar archivu farnosti a Historia domus: musi byt riadne zapisana podla
prislusnych smernic, uzavreta ku ditu odovzdania/ prevzatia farnosti.

k. Peciatky a kla¢e od budov: farské peciatky musia byt vo farskej kancelarii, do
zapisnice sa uvedie ich druh, pocet a velkost. K zapisnici sa ako priloha priklada
osobitny list sodtlatckami aktudlnych peciatok. Vsetky kltuce sa odovzdaju
preberajiicemu a uvedie sa to do zapisnice.

3. Vten isty den, najneskdr do jedného mesiaca od odovzdania/prevzatia farnosti
odovzdavajuci knaz spolu s preberajicim zabezpecia zmenu dispozi¢ného prava na
bankovom tcte, zmenu nazvu odberatel’a elektriny, plynu, vody, telefén a pod. (ak je
odber vedeny na meno odchadzajtuceho kraza).

4. Hlavna zodpovednost za riadne odovzdanie/prevzatie farnosti nesie prisluiny
dekan. Ak je vredlnom stave farnosti podla vyssie uvedenych bodov akakol'vek
nezrovnalost, v procedtre odovzdania/ prevzatia farnosti mézu ucastnici pokracovat
s uvedenim poznamky o danom stave do zapisnice. Ak odovzdavajuci zjavne nema
vSetky néleZitosti pripravené na odovzdanie, vtedy procediiru odovzdania/ prevzatia
farnosti dekan nemé zac¢inat. O danom stave musi ihned informovat diecézneho
biskupa.

5. Tato instrukcia o postupe pri odovzdavani/prevzati farnosti je internym predpisom
Spisského biskupstva. Nech sa podla nej zhotovuju prislusné zapisnice. Platnost
indtrukcie za¢ina difiom podpisu. Nech sa stiou ihned’ oboznamia v3etci dekani
a farari/ farski administratori.
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